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CADERNO DE ENCARGOS

CONCURSO PUBLICO SEM PUBLICIDADE INTERNACIONAL

PROCEDIMENTO N.°25/DF-GCP/2020

AQUISICAO DE SERVIGOS PARA APOIO A DIVISAO FINANCEIRA DOS SERVIGOS ADMINISTRATIVOS
fAPOlo A IMPLEMENTAGAO DO PROJETO SMART UCIT]V
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PARTE |
CONDIGOES GERAIS
Capitulo |
Disposigoes Gerais

Clausula 1.2
Objeto

1. O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de servigos para apoio a Diviséo Financeira
dos Servicos Administrativos e apoio a implementacdo do projeto SMART UCITY, conforme os
termos de referéncia descritos na parte Il do caderno de encargos.

2. E adotado o procedimento de concurso publico sem publicidade internacional, ao abrigo do
disposto na alinea b) do n.° 1 do art.° 20° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacao atual.

Clausula 2.2
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual, e integra os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar;

b) Osesclarecimentos e as retificagoes relati\los ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A propostaadjudicada;

e) Osesclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

2. Emcasodedivergéncia entre os documentos referidos no niimero anterior, a respetiva prevaléncia
é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 1 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do CCP, e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.°
desse mesmo diploma legal.
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Clausula 3.2
Prazo contratual

O contrato a celebrar produz efeitos a data da sua assinatura por ambas as partes, considerando o
cumprimento dos prazos e demais obrigagdes legais aplicaveis previstas no artigo 104.° do CCP, e tem
0 seu termo apds a conclusdo dos servigos objeto do presente procedimento, o que devera ocorrer até
31 de dezembro de 2022, sem prejuizo das obrigagdes acessdrias que devam perdurar para além da sua
cessacao.

Capitulo Il
Obrigagoes Contratuais
Secgaoll
Obrigagoes do Adjudicatario
Subsecgao |
Disposigoes gerais

Clausula 4.2
Obrigacgodes principais do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagao aplicavel, no Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o adjudicatéario as seguintes
obrigacdes principais:

a) Obrigacao de prestaros servigLs identificados na sua proposta;

b) Obrigagdo de informar a Universidade de Evora das alteraces verificadas durante a execucéo
do contrato.

2. A titulo acessorio, o adjudicatério fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do
servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e
completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Patentes, licengas e marcas registadas

1. Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, no
ambito do contrato, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

2. Caso a entidade adjudicante venha a ser inquirida por alegadamente ter infringido, na execugao
do contrato, qualquer dos direitos mencionados no niimero anterior, o adjudicatario indemniza-o
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de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de
pagar seja a que titulo for.
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Subseccaolll
Dever de sigilo

Clausula 6.2
Objeto do dever de sigilo

0 adjudicatério obriga-se ao sigilo de quaisquer informagdes que obtenha em virtude da execugao do
contrato, salvo se prévia e expressamente autorizado pela Universidade de Evora, nos termos e para os
efeitos da Lei de Protecao de Dados Pessoais.

Clausula 7.2
Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do
contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente,
a protegao de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas
coletivas.

Seccao Il
Obrigacdes da Universidade de Evora

Clausula 8.2
Prego base

O preco base, que nao podera ser ultrapassado sob pena de exclusdo da proposta nos termos da alinea
d) do nimero 2 do artigo 70.° do CCP, ou seja, o valor maximo que a Universidade de Evora se dispde a
pagar pela execugao do objeto do contrato a celebrar é fixado em 120.000€ (cento e vinte mil euros),
IVA ndo incluido.

Clausula 9.2
Preco contratual

1. Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacées constantes do presente caderno de encargos, a Universidade de Evora deve pagar ao
adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se
este for legalmente devido.
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2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.
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O prego contratual sera distribuido por ano econémico conforme abaixo especificado:
Ano econémico 2020: 40.000€;
Ano econémico 2021: 40.000€;
Ano econémico 2022: 40.000€.

4. A importancia fixada para os anos econémicos de 2021 e 2022, sera acrescida do saldo que se
apurar na execugao orgamental do ano anterior.

Clausula 10.2
Condicoes de pagamento
1. Asquantias devidas serdao, em principio, pagas no prazo de 30 dias, com o limite legal de 60 dias,
nos termos do disposto no n.° 4 do artigo 299° do CCP, a contar da data de rece¢do nos Servigos
Administrativos da Universidade de Evora, da fatura ou documento equivalente, sob pena das
pertinentes sancoes legais, nomeadamente o direito a juros de mora sobre o montante em divida
a taxa legalmente fixada para o efeito, pelo periodo correspondente a mora.

2. Para os efeitos do nUmero um, a obrigagdo considera-se vencida com a validagdo da respetiva
fatura ou documento equivalente.

3. Nas condigbes de pagamento a apresentar pelo adjudicatario ndo podem ser propostos
adiantamentos.

Clausula 11.2
Gestor do contrato

Para efeitos do disposto no artigo 290°-A do CCP, o gestor do contrato, por parte da Universidade de
Evora, sera o Dr. ° Ruben Bravo.

Capitulo I
Penalidades Contratuais e Resolugao

Clausula 12.2
Penalidades contratuais

1. Peloincumprimento das obrigagdes emergentes do contrato, a Universidade de Evora pode exigir
do adjudicatario, o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
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a) Pelo incumprimento de uma ou mais das obrigacdes previstas no presente caderno de
encargos, aplicar uma multa contratual diaria de 0,5% do prego contratual sem, contudo, e na
sua globalidade, poder vir a exceder 20% do prego contratual.
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b) Nos casos em que seja atingido o limite previsto na alinea anterior e a Universidade de Evora
decida ndo proceder a resolugdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse
publico, aquele limite é elevado para 30%.

c) Para efeitos dos limites previstos nas alineas a) e b), quando o contrato previr prorrogagées
expressas ou tdcitas, o valor das sangdes a aplicar deve ter por referéncia o preco do seu
periodo de vigéncia inicial.

Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Universidade de Evora tem em conta,
nomeadamente, a duragdo dainfragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do adjudicatario
e as consequéncias do incumprimento.

A Universidade de Evora pode compensar os pagamentos devidos, ao abrigo do contrato, com as
penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija
uma indemnizacdo pelo dano excedente.

Clausula 13.2
Forga maior

Néo podem serimpostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizagdo pontual das ohrigacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forgca maior, entendtlndo-se como tal as circunstancias que impossibilitem t respetiva
realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebracdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
sismos, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

Néao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do adjudicatéario, na
parte em que intervenham;

b) Grevesou conflitoslaborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades
em que se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;
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e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa, propagagéo
ou proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do adjudicatério ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

A for¢a maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante
da forga maior.

Clausula 14.2
Resolucao por parte do contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, a Universidade de Evora pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem, nomeadamente incumprimento das tarefas
especificadas na clausula 20.2 do presente caderno de encargos.

O incumprimento, por parte do adjudicatario, confere, nos termos gerais de direito, a Universidade
de Evora, além da faculdade de rescindir o contrato, o direito as correspondentes indemnizacées
legais.

O direito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
adjudicatario e ndo determina a repeticao das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja
determinado pela Universidade de Evora.

Clausula 15.2
Resolucgao por parte do fornecedor

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o fornecedor pode resolver o
contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 (seis) meses
ou quando o montante em divida exceda 25% (vinte e cinco por cento) do preco contratual,
excluindo juros.

O direito de resolugéo é exercido mediante declaragdo escrita enviada a Universidade de Evora,
que produz efeitos 30 (trinta) dias apos a recegao dessa declaragéo, salvo se esta Gltima cumprir
as obrigacbes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
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A resolucdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacoes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do
contrato, com excegao daquelas a que se refere o artigo 444.° do CCP.

Capitulo IV
Resolucao de litigios

Clausula 16.2
Legislagao aplicavel e foro competente

. Em tudo o que o presente caderno de encargos for omisso observar-se-a o disposto no Codigo dos
Contratos Publicos e demais legislag@o aplicavel e, em qualquer caso, sempre a lei portuguesa.

. Para todas as questoes emergentes do contrato sera competente o Tribunal Administrativo e Fiscal
de Beja, com expressa renlncia a qualquer outro.

CapituloV
Disposigoes finais

Clausula 17.2
Cessao da posigao contratual

. 0 adjudicatario ndo podera ceder a sua posigao contratual ou qualquer dos direitos e obrigacdes
decorrentes do contrato sem autorizagdo da entidade adjudicante.

. Paraefeitos da autorizagdo prevista no nimero anterior, deve serapresentada pelo cessionario toda
a documentacéo exigida ao adjudicatario no presente procedimento.

. A entidade adjudicante apreciara, designadamente, se o cessionario nao se encontra em nenhuma
das situagdes de impedimento previstas no artigo 55.° do CCP.

. O disposto nos nimeros anteriores nao é aplicavel em caso de transmissdo universal ou parcial da
posicdo do cocontratante, na sequéncia de reestruturagdo societaria, nos termos previstos na alinea
b), n.° 1 do artigo 318.°c do CCP.
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Clausula 18.2
Comunicagoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes

entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos
Plblicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagoes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a
outra parte.

para apoio a Divisao Financeira dos Servigos Administrativos e apoio a implementacao do projeto SMART UCITY
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PARTE Il
ESPECIFICACGES TECNICAS
Capitulo VI
Clausulas Técnicas

Clausula 19.2
Objeto

De acordo com o definido na clausula 1.2 do presente caderno de encargos, o objeto do presente

procedimento consiste na aquisicdo de servicos para apoio a Divisdo Financeira dos Servigos

Administrativos e apoio a implementacdo do projeto SMART UCITY.

Clausula 20.2
Especificagoes dos servigos a adquirir

Os servicos objeto do contrato consistem na realizacdo das seguintes tarefas:

Apoio na introducéo e validagdo dos dados no sistema de informagéo SIAG.

Apoio em todas as tarefas de gestdo. (Compras, Contabilidade, Tesouraria, Recursos Humanos
e Servicos Académicos).

Apoio na prestacdo de informagdo obrigatéria que a Universidade de Evora disponibiliza
mensalmente aos organismos governamentais.
Agilizar o funcionamento da organizagao e da sua gestdo, com base no Business Intelligence.
Tinistrarformagc”)es técnicas ao quadro de pessoal sempre que seja necessario.

poio na gestdo académica e recuperagao de dividas de alunts e clientes.

Encerramento das contas de geréncia anuais, e verificages constantes do bom funcionamento
das bases de dados.

Apoio na elaboracdo do manual de procedimentos da Divisdo Financeira da Universidade de
Evora.

Apoio na gestéo de projeto e desenho de processos.

Apoio naimplementagdo da SMART Ucity, incluindo integragdes com sistemas da Universidade,
CME e Sistemas AMA.
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